Erfahrene und motivierte Medizinische Fachangestellte (MFA) (m/w/d) gesucht

Wir sind eine moderne Hausarztpraxis mit zwei Arzten und einem erfahrenen Team von fiinf
Arzthelferinnen. Fiir unser freundliches und eingespieltes Team suchen wir Verstarkung!

Sie schatzen ein gutes Arbeitsklima, einen wertschatzenden Umgang miteinander und lieben
Ihren Beruf am Menschen und fiir die Menschen? Sie arbeiten gerne an der Anmeldung und
administrative Aufgaben gehen Ihnen leicht von der Hand?

Ihr Profil:

Sie verfligen Uber die berufliche Ausbildung der Medizinischen Fachangestellten und bringen
idealerweise bereits Berufserfahrung in diesem Bereich mit. Neben der Freude an der Arbeit mit
Patienten schatzen sie eine gute Zusammenarbeit im Team mit herzlichem Umgang sowie einem
familidren Arbeitsumfeld. Auch bei hohem Arbeitsaufkommen bewahren Sie die Ruhe und
Uberzeugen durch eine positive Ausstrahlung.

Angeboten wird eine attraktive Teilzeit-Festanstellung mit 25-30 Stunden pro Woche.

Das bringen Sie mit:

Abgeschlossene Ausbildung als Medizinische Fachangestellte (MFA)
Idealerweise Berufserfahrung in einer Hausarztpraxis

Freude am Umgang mit Patienten und Teamgeist

Souveranitat und Freundlichkeit, auch in stressigen Situationen
Organisationsgeschick und eine selbststandige Arbeitsweise

Gute Kenntnisse in administrativen Praxisablaufen

Das bieten wir IThnen:

Langfristige und unbefristete Festanstellung (sozialversicherte Teilzeitstelle, 25-30 Stunden)
Attraktive Vergitung Uber Tarif mit Urlaubs- und Weihnachtsgeld

Ein wertschatzendes, familiares Team mit gutem Arbeitsklima

Individuelle Arbeitszeitmodelle mdglich

Strukturierte Einarbeitung und Unterstltzung

Die Aufgaben/Anforderungen:

Patientenempfang, Terminvergabe

Abrechnung und Dokumentation der erbrachten Leistungen
Unterstiitzung bei Untersuchungen und Behandlungen
Vor- und Nachbereitung von Laboruntersuchungen

Sie unterstiitzen die beiden Arzte und sprechen sich im Team mit ihren Kolleginnen ab. Sie arbeiten
selbststandig, erkennen anfallende Aufgaben und denken auch Gber den Tellerrand hinaus.

Arbeitszeiten:
5-Tage-Woche
Mo. - Do.: 08:00 — 12:00 Uhr
Mo., Di,, Do.: 15:00 — 18:00 Uhr
Fr. 08:00 — 13:00 Uhr



Arbeitsbeginn: Ab Juli oder August 2025 bzw. nach Vereinbarung
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

Markus Will (Facharzt fiir Allgemeinmedizin)
Kerstin Will (Praxisleitung)

Mail: imarkuswill@me.com

Unsere Website: https://www.hausarztpraxis-will.de

Bitte senden Sie uns folgende Unterlagen zu:
Bewerbungsanschreiben

Lebenslauf mit Foto

Ausbildungszeugnis

Arbeitszeugnisse



